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第一部分  高新区党政办公室概况

1、 主要职责
负责市高新区党工委、管委会机关日常事务协调、综合文秘、政策研究、法制、保密、档案、机要、宣传、地方志、信息公开等工作;检查督促市高新区党工委、管委会各项决议、决定、重要工作部署的贯彻落实情况;组织相关的调查研究，及时反映情况，提出建议意见;负责重要会议和重大活动的组织安排;负责党建、组织、人事调配、工资福利、机构编制管理、思想工作和精神文明建设、老干部、群团组织等工作;负责因公出国(境)申报工作;负责机关的绩效考核工作;负责管理和指导行政服务、机关后勤、接待等工作。

二、机构设置
（一）本部门无下属单位，部门预算为局（办）本级预算。
（二）本部门无内设机构，共20名人员，其中主任1名、副主任3名。
第二部分  2018年部门预算表（详见附件）

第三部分  2018年部门预算情况说明

1、 部门预算收支增减变化情况
2018年本部门收入预算900.6万元，比上年增加30.4万元，增长3.49%；支出预算900.6万元，比上年增加30.4万元，增长3.49%。变化原因是新增部分预算项目：河源日报宣传合作费30万元等项目。
2、 “三公”经费安排情况说明
2018年本部门“三公”经费预算安排5万元，比上年减少3万元，下降37.5%。其中：因公出国（境）费0万元；公务用车购置及运行费0万元；公务接待费5万元，比上年减少3万元，下降37.5%。变化原因是按需列支。
3、 机关运行经费安排情况
    无。
（说明：部门机关运行经费主要在高新区政务服务中心中列支，其他部门不列支。）
4、 政府采购情况
    无。
5、 国有资产占有使用情况
无。
6、 预算绩效信息公开情况
无。

第四部分  名词解释
（说明：本项为必须公开内容，可解释本部门预算特有的较为专业的名词，或是财政预算编制方面名词。）

无。

