附件4
房屋市政工程竣工备案办事条件
（*为可容缺清单）
①房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案表（5份，原件）
②房屋建筑工程勘查文件质量检查报告（1份，原件）
③房屋建筑工程设计文件质量检查报告（1份，原件）
④房屋建筑工程质量评估报告（1份，原件）
⑤建筑工程施工安全评价书（1份，原件）
⑥工程竣工验收报告（1份，原件）
⑦单位（子单位）工程质量竣工验收记录（1份，原件）
[bookmark: _GoBack]⑧房屋建筑工程质量保修书（1份，原件）
⑨住宅质量保证书（1份，原件，住宅工程需提供）
⑩住宅使用说明书（1份，原件，住宅工程需提供）
⑪规划验收（1份，复印件）
⑫法律规定应当由住房和城乡建设主管部门出具的对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件（1份，复印件）
⑬工程款及工人工资已按合同支付证明（1份，原件）
⑭人民防空工程验收文件（1份，原件）
⑮质量分户验收资料及相片（1份，原件, 住宅工程需提供）
⑯在工程显著位置设置工程永久性标牌，提供标牌相片（1份，原件）*
⑰市政基础设施工程还应提供有关质量检测和功能性验收资料（1份，原件）
⑱建设工程档案验收文件【气象主管机构出具的雷电防护装置验收意见（第三方检测）、电梯验收合格证、白蚁防治工程竣工验收证明及防治实施记录】（各1份，原件）
⑲单位（子单位）工程施工安全说明和终止监督意见【工程质量监督报告】（1份，原件）
注意事项：
1.备案资料内容（含表格）须严格按照有关要求填写完整，并正确填写；
2.备案资料上的签名须有关责任人员本人亲自签写，不得代签，如发现签名笔迹不一致，退回备案资料，并作处理；备案资料里项目经理（建造师）、总监签名处须加盖本人注册章；
3.所有备案资料的复印件（包括建筑工程竣工验收报告里的验收人员签名表）以及打印的分户验收照片和工程永久性标牌照片，必须加盖建设单位公章；
4.规划验收、消防验收、环保验收、防雷验收等验收文件，如果城建档案馆收取原件，须在此件的复印件上加盖“与原件相符”（城建档案馆盖章），并将此件放入备案资料里；
5.工程款及工人工资已按合同支付证明（由建设单位、施工单位共同盖章），需提供2份，内容必须涵括“所有工程款及工人工资已按照合同全部支付完毕，没有拖欠”等内容；
6.竣工验收备案表里的竣工验收意见，须按照有关要求详细填写验收意见，不能简单填写“合格”。
7.规划验收面积与施工许可面积不一致时（相差较大），须提供情况说明（后附相关证明材料：规划许可、验收测量等），并说明申请办理备案面积，所有资料一式两份。

